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DESCRIPCIÓN:  

Elementos de Contabilidad y Administración propone brindar los conocimientos primarios en 

materia de contabilidad y de administración que debe incorporar el estudiantado, a efectos de 

enriquecer su actividad profesional.  

Se pretende promover tanto el aprendizaje de los conceptos básicos del saber administrativo, desde 

una perspectiva contextualizada, entendiendo que constituye uno de los pilares sobre los que se 

asienta el gobierno de las organizaciones, como el de los conceptos básicos relacionados con la 

gestión económica y financiera de las empresas en particular, fomentando una actitud reflexiva que le 

permita reconocer todo el sistema de información contable de un ente como una fuente importante de 

información que hay que aprender a interpretar, para la toma de decisiones. En lo que hace a la 

contabilidad, se piensa en profesionales usuarios de información contable y no hacedores de la misma 

y de allí que el curso aborde la teneduría de libros limitándose a hacer referencia a nociones 

elementales del proceso de transformación de datos para la obtención de información útil para la 

toma de decisiones. 

PROGRAMA SINTÉTICO: 

UNIDAD I: LA ADMINISTRACION Y LAS ORGANIZACIONES.  

UNIDAD II: LA EMPRESA COMO UN TIPO PARTICULAR DE ORGANIZACIÓN.  

UNIDAD III: LA INFORMACIÓN CONTABLE. 

UNIDAD IV: EL PATRIMONIO DEL SUJETO CONTABLE. 

UNIDAD V: NOCIONES ELEMENTALES DEL PROCESO DE TRANSFORMACIÓN DE 

DATOS DE INFORMACIÓN ÚTIL PARA LA TOMA DE DECISIONES. 

UNIDAD VI: MARCO CONCEPTUAL PARA LA EXPOSICIÓN DE LOS ESTADOS 

CONTABLES.  
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PROGRAMA ANALÍTICO: 

UNIDAD I: LA ADMINISTRACIÓN Y LAS ORGANIZACIONES. 

Administración: Concepto. Enfoque interdisciplinario de la administración. Importancia de la 

administración. Características de la administración. El proceso administrativo. Concepto. Fases del 

proceso administrativo. Las organizaciones como objeto de estudio. Concepto. Características de las 

organizaciones. Clasificación de las organizaciones. Elementos de las organizaciones.  

 

UNIDAD II: LA EMPRESA COMO UN TIPO PARTICULAR DE ORGANIZACIÓN. 

Concepto. La empresa y su entorno. Características. Clasificación. Finalidades sociales y económicas 

de la empresa. Objetivos específicos. Elementos básicos de la empresa. Organización jurídica. 

Organización interna.  

Funciones básicas de la empresa: Funciones técnicas, comerciales, financieras, de seguridad, 

contables, administrativas. Las funciones administrativas de la empresa: La función administrativa 

de planificar.  La función administrativa de organizar. La función administrativa de dirigir. La 

función administrativa de coordinar. La función administrativa de controlar. La toma de decisiones. 

 

UNIDAD III: LA INFORMACIÓN CONTABLE. 

La información: Concepto. El Sistema de Información. La información contable. La Contabilidad: 

concepto. Objeto de la contabilidad. Usuarios de la información contable.  Clasificación de la 

contabilidad según los usuarios. El sujeto contable. Concepto de Ente. Contabilidad y Teneduría de 

Libros.  Efectos del entorno sobre las organizaciones y la información contable. Marco operacional de 

la contabilidad: el hecho económico. Marco temporal de la contabilidad: Ejercicio económico o 

periodo contable. Normas contables. 

 

UNIDAD IV: EL PATRIMONIO DEL SUJETO CONTABLE. 

El patrimonio del ente. Estructura del patrimonio. La igualdad de equilibrio patrimonial. Ecuación 

contable básica: estática y dinámica. El resultado del ejercicio: su determinación por diferencia 

patrimonial y por sus causas. 
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Descripción, conceptos y requisitos esenciales de los componentes patrimoniales. El activo: Concepto. 

Requisitos esenciales o características. Reconocimiento contable. Componentes. Agrupamientos 

habituales. El pasivo: Concepto. Requisitos esenciales o características. Reconocimiento contable. 

Componentes. Agrupamientos habituales. El Patrimonio Neto: Concepto. Elementos. 

Elementos que hacen a las causas del resultado. Ingreso: Concepto. Reconocimiento contable. Gasto: 

Concepto. Reconocimiento contable. Ganancia: Concepto. Pérdida: Concepto. Momento de 

reconocimiento de los resultados. Pautas para el momento de reconocimiento contable de los 

resultados 

 

UNIDAD V: NOCIONES ELEMENTALES DEL PROCESO DE TRANSFORMACIÓN DE 

DATOS EN INFORMACIÓN ÚTIL PARA LA TOMA DE DECISIONES. 

El proceso contable: Concepto. Etapas. 

Etapa 1: La captación del dato 

Etapa 2: Forma de identificación y representación de los sucesos económicos. El método de 

registración por partida doble. Instrumento de representación por concepto: La cuenta: Concepto. 

Estructura. Clasificación. El plan de cuentas: Concepto. Requisitos. El manual de cuentas: concepto. 

Instrumento de representación por operación: El asiento contable: concepto. Los registros contables. 

Concepto. Clasificación Disposiciones legales. La registración en los libros contables. 

Etapa 3 del proceso contable. Los Estados Contables Básicos Elementales 

 

UNIDAD VI: MARCO CONCEPTUAL PARA LA EXPOSICIÓN DE LOS ESTADOS 

CONTABLES. 

Aspectos normativos. Los Estados Contables de publicación: Estado de Situación Patrimonial o 

Balance General: estructura, generalidades. Estado de Resultados: estructura, generalidades. 

Información complementaria: notas y anexos generalidades. 
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