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PROGRAMA DE:

ELEMENTOS CONTABLES APLICADOS CODIGO: 281

PROGRAMA ANALITICO:

UNIDAD TEMATICA ©: Aspectos teéricos relatives al cirenito operativo de Ia empresa.
La pequefia y Mediana Empresa: concepto e importancia de la misma en el contexto econdmico actual. Circuito :
operativo de una empresa: Compra, Venta, Pago, Cobro. _

UNIDAD TEMATICA II: Gestion en operaciones bancarias y manejo de efectivo.
Manejo de efectivo: Confeccion planillas de caja. Arqueo de caja. |
Manejo de Bancos: Confeccion de cheques. Confeccidn boletas de depositos. Registracion en Libro Banco.
Resumen bancario. Conciliacién Bancaria. Registraciones.

UNIDAD TEMATICA HI: Gestion en operaciones de compras,
Compra de bienes y servicios. Importancia de la funcién de compras, ;Qué comprar? ;Como coraprar?: |
operaciones de compra de contado y a crédito. i
Comprobantes usuales vinculados a las compras. Distintos tipos. Circuitos administrativos y documentales.
Procesamiento contable de las compras: Valores de incorporacién. Bonificaciones. Descuentos. Devoluciones. |
Registracion contable de compras de contado v a crédito. Cuentas a utilizar en cada caso. Fichas cuentas
corrientes proveedores, '

Contabilizacién de operaciones en un contexto de estabilidad monetaria y a valores historicos por sisicma de |
mercaderias con inventario final,

UNIDA TEMATICA IV: Gestion en operaciones de ventas.

Ventas de bienes v servicios: Importancia de la funcién de ventas. ;Qué vender? ;Como vender?: Operaciones
de venta de contado v a crédito.
Comprobantes usuales vinculados a las ventas: Distintos tipos: Facturacién —Facturas Tipo “A”, “B™ y T
Notas de crédito v débito; Remitos; Recibos. Circuitos administrativos y documentales.

| Procesamiento contable de las ventas: Bonificaciones. Descuentos. Devoluciones. Registracion contable de
ventas de contado y a crédito. Cuentas a utilizar en cada caso. Fichas cuentas corrientes clientes.

UNIDAD TEMATICA V: Régimen Impositivo,

Nociones elementales de Finanzas y Derecho Tributario, Concepto de Tributo. Clasificacién de los Tributos.
IVA: Caracterfsticas del impuesto. Hecho imponible. Sujetos. Debito Fiscal. Crédito Fiscal. Saldos técnicos v
Saidos por ingresos directos. Alicuotas. Esquema de Liquidacién del impuesto. Aspectos tedricos basicos
referidos a la obligacién de facturar y registrar las operaciones de compra y venta.

Tratamiento contable del IVA de las compras. Registracidn en Libro de IVA compras. Tratamiento contable del
IVA de las ventas. Registracién en L

dbro de TVA ventas. Tratamiento contable de 13 posicién mensual del IVA |

¥ Su pago.

Monotributo: Caracteristicas del impuesto. Definicion de monotributista. Movilidad en el Régimen. Salida del
Régimen, o o~ - ) |
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Ingresos Brutos en Provincia de Buenos Aires: Caracteristicas del Impuesto. Hecho Imponible. Sujetos.
Contribuyentes directos de Régimen general v de ARBANET, Esquema de Liquidacion del impuesto.
Tratamuento contable.

UNIDAD TEMATICA VI: Registracién de liquidacion v pago de remuneraciones.
Inscripeiones obligatorias del empresario en su cardcter de empleador ante los organismos correspondientes.

Solicitud de CULL. y de la CAT. del empleado. Interpretacion del contenido del recibo de haberes. |

Registracién de sueldos y jornales, aportes del erapleado, coatribuciones del empleador y sus cancelaciones.
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HORAS DE CILASE B  PROFESOR RESPONSABLE

TEORICAS _ PRACTICAS j . _ )
pisemana pfouatrim, p/semana p/cuatrim, Cr. Hugo Jorge RESTIVO
2 32 2 32 Cr. Carlos Anibal ATALA

DESCRIPCION:

El objetivo de esta asignatura estd orientado a desarrollar capacidades de interpretacidn en los procesos
de compraventa, movimiento de fondos, liquidacién de impuestos y de haberes, dando a los alumnos bases

~solidas para desarrollar en ellos inquietud de progreso hacia estudios superiores o alcanzar puestos de trabajo

afines.

Los alumnos que hayan cursado y aprobado esta asignatura estaran capacitados v en condiciones para
operar en las compras de insumos, servicios y/o equipos requeridos por la empresa, lo que implica ¢l desarrollo
de capacidades para relacionarse con los proveedores, controlar stock, producir y procesar la informacion con
respecto a insumos dirigida a distintos sectores.

En lo que hace a las ventas de los productos y/o servicios ofrecidos por la empresa, seran capaces de

intervenir en su relacién y coordinacién con los clientes, controlando y procesando la informacion proveniente
de la operatoria comercial.

Respecto del manejo de fondos serdn capaces de realizar tareas de gestion en el drea de la tesoreria y

registro contable, participando en la confeccidn, contralor y administracién de los instrumentos financieros
refativos al sector. '

Por altimo v en lo inherent

expertos, responsables de la liquidacién de haberes v de |

0s impuestos que gravan la actividad de Ia cmpresa, en
la preparacion de la documentacion referida a la materia.
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PROGRAMA SINTETICO:

UNIDAD TEMATICA I1: Gestion en operaciones bancarias y manejo de efectivo,
UNIDAD TEMATICA JII: Gestién en operaciones de compras.
UNIDA TEMATICA [V: Gestién en operaciones de ventas.

 UNIDAD TEMATICA V: Régimen Impositivo

UNIDAD TEMATICA VI: Registracién de liguidacién ¥ pago de remuneraciones.

UNIDAD TEMATICA 1: Aspectos teoricos relativos al circuito operativo de la empresa.
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Consejo Directivo o

Universidad Provincial del Sudoeste K\ N

VISTO el Asunto N° 1432/15 por el que la Decana de ta Facultad de la
Micro, Pequena v Mediana Empresa eleva la propuest
RESTIVO v Cr. Carlos Anibal ATALA, del Programa de la astgnatura “Elementos Contables
Aplicados™ (Cad.281), v;

a de los docentes Cr. Hugo Jorge

CONSIDERANDO

Que los Profesores RESTIVO y ATALA han elaborado ef Programa de [a
materia mencionada en el Visto:

(Jue no existen objeciones que realizar sobre los contenidos del Programa
Propuesto;

Que el presente Asunto ha sido tratado y aprobade en la sesidn del dia 06
de agosto de 2015;

Que por las atribuciones conferidas por el Articulo 66° inciso h) del Estatuto
Académico de fa UPSO le corresponde a este Consejo Directivo dictar el correspondiente Acto
Administrativo;

Por elio:

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD
DE LA MICRO, PEQUE’&A Y MEDIANA EMPRESA
ORDENA:

ARTICULO 1° Aprobar el Programa de la materia “Elementos Contables Aplicados™ (Cod.
281), que se agrega y forma parte de la presente.

ARTICULO 2° Registrar, Pasar copia de la presente a Rectorado y a la Secretarta Académicaa

™

sus efectos. Cumplido, archivar.
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