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1.- Fundamentacion:

En la actualidad, la universidad aparece coma un espacio accesible a sectores histonicamenta
excluidos. v es por ello que se refusrza su papel destacado en la construccion del conocimiento

con valor socal

La formacion de nuesiros jovenss mediante SUCESIVas aproximaciones significativas al mang|o
de herramientas informaticas se deberd enfocar, por lo tanto, més que en el dominio
meramente instrumental, en su practica como disparador de procesos gue promuevan su
utilizacian en forma critica, generande espacios y desarrollando entornos de reflexion, dabate y
nuevas formas de aprendizaje.

Pensamos en una educacion que busque la inclusién tecnoldgica, para la cual seran factores
inportantes la adquisicion de los conocimientos y |a realizacion de las acciones que posibiliten
involucrarse, no sélo desde su rol de estudiantes, sino también como multiplicadores y
potenciadores hacia todos los integranies de la comunidad. La reduccion de la brecha digital se
efecliviza cuando las practicas colidianas son alcanzadas par meporas tecnaldgicas, con
conciencia critica.

La catedra Informatica | se propone desarrolfar un espacio multidimensional gue proponga
formas colaborativas de accesn al conocimiento, donde sé construyan ideas. conceplos @
interpretaciones.

La Asignalura se encuentra en el 17 afio de las sigulentas carreras:
Departamento de Desarrollo Humano ¥ Organizacional

Carrera: Tecnicalura Universitaria en Despachante de Aduanas

Carrera: Tecnicatura Universitaria en Hoteleria e Industria de la Hospitalidad
Departamento de Desarrollo Aeroportuario

Carrara: Tecnicatura Universitaria en Daspacho de Azronaves
Departamento de Desarrollo Tecnologico

Carrera; Tecmicatura Universitaria an Logistica

Carrera: Tecnicatura Universitaria en Desarrollo de Software

Qe incluye tambien 1as s y;enlea Licenciaturas:
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Siendo un eje transversal horizonal para lodas las comisiones de 1* ano, en o5 aspeclos

pedagagicos se esfimula el rabajo en grupos, conformando aquipas multidisciplinanos que
enrguecen los aprendizajes.

En su eje vertical sirve de andamio para su correlativa Informatica Il donde sa profundizan log
contenidos de planila Blectronice de Calculo v Base de datos y aphcaciones especificas de
cada carrera,

2.- Objetivos [/ Propositos Generales:

Oue el estudiante logre:

Desarrollar un alto grado de autonomia en el uso de las herramientas.

Leer comprensivamente al momento de interpretar los enunciados de las consignas.
Resolver las siluaciones que se e puedan plantear con ingenio y creatividad.

Tomar las dacisiones adecuadas y elaborar las estrategias necesarnias para la
rasolucidn de problemas,

Identificar &l software apropiado para realizar la tarea solicitada con idoneidad.
Disefar la salida de impresicn soliciiada con la estética adecuada para una correcta
presantacion academica o laporal.

Farmular y respondar preguntas pertinentes utilizando el vocabulario aproplado.
Integrar diferentes aplicaciones que le sean de utilidad en sus actividades persenales,
estudiantiles y laborales,

Realizar acciones basadas en un sclido conocimiento teornico.

Conocar cada una de las herramientas, sus opciones Yy 5Us Usos.

Manifestar interés arla investigacion y conocimiento de las nuevas Tecnologias de la
II:_JniEi'lGiﬂn.

informacion y
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3.- Contenidos:

Las contenidos de la materia se dividen en las siguientes unidades tematicas:

Unidad 1: Uso del Sistema Operative Windows
= Configurar 2l Escritorio.
« Administrar Carpetas: abrir, cerrar, crear, eliminar, renombrar y grganizar,
. Administrar Archivos: abrir, cerrar, guardar, eliminar, renombrar y organizar.
« Conceptos basicos; guardar vs. guardar como...
« Operaciones basicas: copiar, corfar y pegar (archivos y/o carpelas).

Unidad 2: Procesamiento de Texlos

« Documentos: Abrir, Guardar, Guardar como..., Cerrar

« Configuracicn de Pagina: Tamano del Papel (Ad, Oflicio, Carta), orientacion (vertical u
horizontal), mérgenes (izquierdo, derecho, superor, inferior), margenas simétricos
(interior, exterior, superior @ inferiar). zoom, alineacion (superior, centrada, justificada y
abajo) ¥ vista prewvia.

« Edician de textos: escriter y editar textos con diversos caracleres, Incluso algunos que
pudieran no estar en el leclado o que aparezcan mal por estar desconfigurado
{ufifizardo & codigo ASCI).

« Copiar. Cortar. Pegar. Copiar Formato.

s« Buscary Reemplazar,

» Formatos de Fuente: lipo, tamaio, color, resaltado, estilos (negrita, cursiva y
subrayados -tipos y color-), espaciado entre caracteres (expandido y comprimida),
efacios (sombra, subindice, superindice, alc.).

« Formatos de Pérrafo: alineacion (izquierda, centrado, derecha y justiticado), sangna
(izquierda, derecha y especial: de primera linea y francesa), interlineado (senciilo,
1.5lines, doble), espacio entre parrafos (anterior y postarior).

« Encabezado y pie de pagina.

« Dtros formatos yiu operaciones: Numeracion, Vinetas, Esquema numerado, Columnas
{cantidad, espacio y linea entre columnas), Letra Capital (con formato personalizado en
margen y en texio)-Cambiar mayasculas y mindsculas (maylksculas, minusculas, tupo

yiipo inversa), Sindnimos, Correccion ortogratica, Separacion
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Mumeracion de Paginas; insertar nimeros de pagina {posicion, alineacion y tipo de
NuUMeracion).

Motas: al pie y al final de documeanto.

Imagenes: Insercion. Recorts, giro, ajuste (en linea con el texio, eslrecho, cuadrado,
delante y detrds del texto, arriba y abajo y transparente) y formato.

Auioformas.

Tablas: Insercion y Formato. Operaciones con Filas, Columnas y Celdas: Insercion,
Eliminacion y Edicidn, Combinar y dividir,

Unidad 3: Planilla Electranica de Calculo

L ]

Libros; Abrir, Guardar, Guardar como..., Cerrar.
Hojas: Insertar, ¢liminar, cambiar nembre, duplicar, mover, color de |a atiqueta.
Filas: Insertar, eliminar, alto de fila, ocultar, mostrar, auteajusiar el alio.
Columnas: Inserar, eliminar, ancho de columna, ocultar, mostrar. ajustar ancho a la
seleccion.
Configuracion de Pagina: Tamano del Papel (Ad. Oficio, Carta), orientacion (vertical u
harizontal), margenes (izquierdo, derecho, superior, inferior), centrar an la pagina, ajuste
de escala, encabezado y pie de paging, imprimir tilulos (repetir filas en extremo
superior), zoom y vista pravia,
Insenar y editar texio.
Copiar. Gortar, Pegar. Copiar Formato, Pegado especial.
Formatos de Texto: fuente, tamanio, color de fuenle, color da relleno de celda, eshlos
{negrita, cursiva y tipos de subrayada), alineacion {vertical y horizontal), control de texio
(ajustar texto y combinar y centrar). orientacion, bordes, tramas.
Proteger y desproteger: celdas y libros.
Formatos Muméricos: estilo contabilidad, estilo porcentual, estilo monada, aumentar y
disminuir cecimales, esfilo millares, estilo euro, Formato General (eliminacion de
formatoes numéricos).
Farmulas:
Uso de operadores aritmélicos: + (suma), - (resta), * (multiplicacion). / (division),
A [polencia) v % (porcentae).
Referencias a otras hojas.
rectos y porcentajes de participacion.
as Relativas y Absolutas.
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Operaciones con fechas.

+ Funciones:
Uso de operaderas logices: = (mayor), < (menor), == (mayor o igual que), <=
(menor o igual que), = (igual) y <= {distintc).
Matematicas: SUMA, SUMAR Si
Estadisticas: PROMEDIO. MAX. MIN, CONTAR, CONTARA, COMNEAH S,
CONTAR.BLANCD
Fecha y Hora: HOY, AHORA, DIASEM, DIA, MES, AND
. Texto: IZQUIERDA, DERECHA, EXTRAE, CONCATENAR, ENCONTRAR
« Giraticos:
Tipo de Grafico: Columnas, Lineas y Circular, Subtipos.
Datos de origen: graficar una o mas senes de dalos.
o Opeciones del Grafico.
« Titulos: Principal, eje X y eje Y.
«  Leyenda: Uso para una serie en graficos circulares y para vanas senes
en otros fipos.
«  Ratulos: Vakar y Porcentajes.
Ubicacian: en la misma hoja v en una oja nueva.

Unidad 4: Introduccion a PPT

Imporiancia da un uso apropiado y eficaz da Presentaciones en PowerFoint, para ello
fendramos en cuenta concepios [ales como

Potenctalidades y alcance de los presentadores de diaposdivas

Importancia de la toma da decisiones en 3 contiguracon del diseno y de los contemdos a
desarrdllar

Mecesidad de comunicar evitands el "ruida® en el canal de comumcacion, Kigas mal
axpresadas, imagenes imglevantas, exceso de coloras que ng aporta sl diseno. Espactro de
presenfacionas y conlaxlos en los que puedaen /| deben ser utilizadas

Comparaciones visuales de presentaciones

Introduccidn los siguientes conceptos / formas de hacer: Ubicacion del programa; Boldn da
Office = Ment: Cinta de Opciones; Pestafas; Introducir texto; Introducir imagenes: Introducir
Smart Art; Introducir Anim
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&.- Marco metodoldgico

La modalidad de cursada tendra un formato samipresencial, con una secuencia de una ciase

presencial por dos virluales.

El entorno de ensefianza y aprendizaje serd una platatorma disefiada para 1al eteclo, donde los

alumnos podran acceder a bos materiales de astudioy &l profasor poder evaluar los trabajos

practicos solicitados y hacer las devoluciones correspondientes.

En las clases presenciales haremes directamente la demostracion praclica sobre COMo se

utilizan las herramientas, en &l laboratorio para que puedan ir experimentando 1as respuestas
del programa a los distinios comandas, miantras se produce la explicacion.

Para el frabajo de cada herramienta lo ideal es (utilizando el proyector) abrir un documenta en
blanco y en lorma conjunta ir desarrcllando el tema.

Para el trabajo con imagenes utilizaremos de la carpeta adiunta correspondiente, provista por
la catedra en la guia de ejercicios, las distintas versiones gue tenemes, demostrando la calidad
v las posibilidades de cada formato. Una vez realizado esto, inserlaremos una imagen
gualquiera en el docurmento en blanco y la editaremos segun la consigna.

Una vez que se finalice con la explicacion pasaremos a la instancia de gjercitacion. Los
alumnos cuentan con una Guia de ejercicios que van incrementando en nivel de dificultad

Abordaje de Contenidos teoricos:

Caga comision se reorganizard en peguenos grupos de trabajo, la cantidad de
integrantes por grupo dependera del total de alumnos.

Cada pequeno grupo recibira un lema tedrico asignado por su profesor.

Cada grupo abordara ese tema con la ayuda de las clases dasarroliadas en el aula
virtual; en ellas podran encontrar explicaciones, videos, links de relerancia, eic.

El equipo deberd preparar un conjunto de diapositivas que les sirvan de sopore
para presentar el tema asignado, segin el cronograma de fechas de entrega.

Los conlenidos propuestos 500 |0s siguientes:

Muevas tecnologias aplicadas a la especialidad de los alumnos

Intermst de las cosds

Redes Socia
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«  Sistemas operalivos
« La Mube, nusvas paradigmas de almacenamiento y aplicaciones
« Dispositivos tecnologicos.

5.- Propuesta de evaluacion y acreditacidn
Evaluacion

La evalugcion es un proceso constante. La nota final se compondra de tres inslancias centrales

- la nota grupal, producto de las entregas de trabajos practicos elaborados en equipo

« la nola individual, que consiste en el promedio de las evaluaciones a lo largo de la
cursada.

» Porcentaje de asistencia.

Criterios ce evaluacion

Se tendrd en cuenta en la evaluacién, la capacidad de resolver los problemas y Bjercicios
presentados a lo laroo del trayecto. En los aspeclos practicos, los alumnos deberan demosirar
el manejo de las herramientas y aplicaciones detalladas anteriormenta, logrando resolver todas
las actividades practicas de la Guia de estudio. Dichas habflidades seran evaluacas en vanas
Instancias a lo largo del cuatrimesire.

También se espera que los alumnos entreguen los frabajos practicos en tiempo y con el
formato y soluciones consignados.

)J' Ademas se ponderara la leclura del matarial, &l abordaje de los gjarcicios semanalmente y la
participacidn en los foros y espacios colaborativos cuando 5& requiera,

las evaluaciones presenciales se evaluaran 10s procesos y caminos utilizados para llegar a
la solucion esperada.

Se podran recuperar 1as instancias en gue al alumno no alcance los logros minimos esperados,
mediante evaluaciones complementarias flotantes qua incluyen Ejercicios en PC y Trabajos

Practicos de integracion.
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Criterins de Acreditacion de fa Catedra Inform cal
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Aprobacién final mediante régimen de examen libre

Los alumnos que no habiéndose inscrplo a las cursadas o que no cumpliesen los requisitos
contemplados de asistencia o hubieren alcanzado el limite de vigencia de la regularidad de la
cursada podran rendir &l examen final de la asignatura mediante la medalidad de examen libre
con &l programa vigente a la fecha del examen.

Los alumnos que opten par rendir examen final bajo esta modalidad deberan cumplir con los
siguientes requisitos:
« Poseer condicion de alumne regular de la carrera segun las Pautas Transtorias

vigentes.

# Tener aprobadas las materias correlativas a la asignatura a rendir bajo la modalidad
de examen libre conforme o eslablecido en el plan de estudios de la carrera.

Las caracteristicas académicas de los exameanas libres contemplardn instancias de evaluacion
escrita y oral.

El examen para Informatica 1-estd dividido en tres partes, primero se evalla la capacidad para
de Calculg, debiendo demostrar los conocimientos gue se
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Una vez apiobada esta instancia, recién se pasa a la resolucion de una actlividad en
Pracesador da texio, en caso contrario no aprueba al examen.

En caso de también aprobar esta segunda instancia se redondea la nota linal con un cologquic
anre Ios conlenldos abordados.

G.- a) Bibliografia basica y obligatoria

Guia de Trabajos Practicos elaborada por la catedra,

Behorouz Fersuzan (2003). “Introduccion a la Ciencia de |a Computacion. De la manipulacion
de dalos ala Teoria de la Computacion”. Editorial International Thomson.

Tanenbaum A y Maaren V. (2000). “Sistemas Operativos Modermnos (Capitulos 1 y 2). Tercera
edicidn PEARSON EDUCACION, México.

b) Bibliografia general y complementaria

BURBULES, Micholas (2008b), "El aprendizaje y el antretenimiento ya no son aclividades
separadas’, entrevista de Fabian Bosoer, Clarin, 24 de mayo. Disponible en:
http:/fadant_ciarin.com/suplementos/zona/200905/24/2-01925084.mtm (Ultima consulta:
5/82012).

- COPE, Bill y Mary KALANTZIS (2008), "Aprendizaje ubicuo’, en Ubiquitous Learning.
Exploring the anywhergfanytime possibilities for learning in the age of digital media,
Champaign, University of Winois Press. Trad: Emilic Quintana,

« SAGOL, Cecilia (2012), “El aula aumentada®. en Webinar 2012: Aprendizaje ubicuc y
modelos 1 & 1, organizado por IPE-UNESCO y Flacso Argentina. 14 al 16 de marzo.

Disponible en: htipufwww. webinar.org.arfconferencias/aprendizaje-ubicuga-modelos-1-1-
Experiencias-propusstas-del-portal-educar {GHirma consulta: 5/8/2012).
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7.- CRONOGRAMA.:
Fecha Clase idad/Tema bliografialLeclura | Actividades entrega
Trabajos Practicos
27 y 28 Marzo Presancial Presentacidn de la Ejercicios 1 y 2 de Recorrido por el
materia, modalidad de | Guia PowerPoint. antomo Virtual,
3 y 4 Abil curzada. EVEA Abordaje contenidos | consignas para el TP
Intraduccion a PPT. tedricos. de temas tedricos.
Semanas del 3 al | Semipresencial | Temas Tedricos, Guia da Trabajos Presaniacion y
21 da Abril Power Poinl Praclicos y leoria evalpacion TPraclicos
17 y 18 Abril Prasancial Procesador de Texlo | Ejercicios de la Guia | Resolucign de
de Trabajos Praclicos | ejercicios, paulas
24 y 25 Abril Word para evaluacién
Semanas del 01 al | Semipresencial | Procesador de Texto | Ejercicios de la Guia | Entraga v evaluaciin
12 de Mayo Word de Trabajos Practicos | de trabajos praclicos
By 9 de Mayo Presencial Planila elecironica de | Ejercicios de la Guia | Resolucion ejercicios,
datos. Operaciones de Trabajos Practicos | paulas de entrega
15y 16 de Mayo basicas, formatos Excel
Semanas del Semipresancial | Planilla electrdnica de | Guia de Trabajos Entre:ga y evaluacyon
22/05 al D306 datos. Operaciones practicos Excel, de trabajos praclicos
bdsicas, formatos Videos de Excel,
20y 30 de Mays | Presencial Planilla elactranica de | Guia de Trabajos Entrepa y evaluacion
datos. Referencias Practicos Excel de trabajos practicos
5y 6 de Junio Funciones condicién Pautas de Evaluacion
Semana 12 al 23 | Semipresencial | Planilla electronica de | Guia de Trabajos Entraga y evaluacion
Junio datos. Referencias Practicos Excel de trabajos practicos
Funciones condicsan de Excel
| 19 y 20 de junio Prasencial Planilla electrénica de | Guia de Trabajos Evaluacion pna-ﬁancial
datos Practicos Excel
26 y 27 da junio

Semana 2 al 6 da
JUlle

Semipresencial

Flanilla electronica de
datos, Word, PPt

Guia lrabajos
practicos /7 /

j!ecwer&furlu
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