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PROGRAMA DE: Elemeéntos de Actuaciones Notariales L CODIGO: 93

[

- ____HORAS DE CLASE T __PROFESOR RESPONSABLE
i TEORICAS s PRACTICAS
L _pisemana_ | pfeuatrim, | p/semana pfeuatrim, Abg. OTERQ, Fisa Mercedes

3 48 3 . SO —
DESCRIPCION:

La materia comprende el Estudio de esta novel rama del Derecho, la funcion que cumple el Notario, ia

arganizacion del Notariado en Argentina y especificamente en la provincia de Buenos Aires, v los instrumentos

|y documentos emanados de autoridad con faculiades fedatarias. Asi mismo la relacion existente con ¢f Derecho
: Registral v el Derecho Tributario.

 OBJETIVOS:

Brindar conocimientos basicos al futuro profesional que intermedia entre la Oferta y la demanda de bienes v
Servicios, sobre los documentos notariales, I terminologia adecuada, las formalidades necesarias para el éxito |
del negocio en el que intervienen, y dotario de las capacidades necesarias para asesorar a sus poiencisles
clientes. |

PROGRAMA SINTETICO:

'UNIDAD TEMATICA I: Introducciﬁn al Derecho Notarial.

UNIDAD TEMATICA H: Funcién Notarial,

UNIDAD TEMATICA LR Acto Juridico.

UNIDAD ”’E‘EMAPI"ECA IV: Documentos en General v Documentos Notariales.
UNIDAD TEMATICA V: La Fe Pablica, |

UNIDAD TEMATICA VI: La Fe de Conocimiento. _
UNIDAD TEMATICA VII: Funcién Notarial y Contratacion Inmobiliaria.
UNIDAD TEMATICA VI Derecho registral.

UNIDAD TEMATICA IX: Derecho Tributario Notarial.

XQNRI}AD TEMATICA X: Actuacion Notarial en el Régimen Infraccional v Penal Tributario.
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| FACULTAD: Micro, Pequefia y Mediana Empresa

PROGRAMA DE: Elementos de Actuaciones Notariales | CODIGO: 93

PROGRAMA ANALITICO:

UNIDAD TEMATICA | Introduccion al Derecho Notarial,

E] Derecho Notarial. Concepio. Principios. Fuentes. Relaciones con otras disciptinas. Contenido: acto juridico
notarial,

documento notarial, funcién notarial. Sisternas Notarales. Régimen de la Republica Argentina.
Organizacién, Normativa y Colegios Notariales.

UNIDAD TEMATICA {I: Funcion Notarial,

Funcidn notarial. Doctrinas notarales. Bl notario. Concepto. Aptitudeq Sistemnas dc: acceso. Registro notarial.

Regls

as dt: competencia. Competencia territorial: pnnupm general y supuesto» de extension, (ompuenua cn
distrito dinico por demarcacion territorial, Competencia por razon de las personas. u;mpuumm maLemE

Deberes, inhabilidades e incompatibilidades del escribano publico.

UNIDAD TEMATICA 11: Acto Juridico.

Acto Juridico. Concepto. Definicién Legal. Clasificacion. Requisitos. Capacidad. Forma como elemento
estructural del acto juridico. Forma vy formalidad. Actos formales v no formales. Principio de libertad de
formas: concepto v alcances. Forma legal v forma convencional. Nulidad, Conversion del acto jugidico.

Efectos. Simulacién. Fraude.

UNIDAD TEMATICA 1V: Documentos en general y Documentos notariales en particular,

' Documentos pablicos. Concepto, Clases. Fuerza probatoria.
Documcnms prwados Forma. Requisitos. Reconocimiento de firma. Ei‘.cuos Fecha cierta.
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UNIDAD TEMATICA V: La Fe Piblica.

La fe pubhc,d Concepto. Falsedad material y falsedad ideoldgica. Redarguunn de falsedad. Concepio.
Hipotesis. Modos de plantearla. La autenticidad. Mamiestauenes auténiicas y manifestaciones autenticadas.

Presuncion de autenticidad. Efecto de la autenticidad en cuanio a las obligaciones v en cuanio a la prueba.

UNIDAD TEMATICA VI: La Fe de Conocimiento,

los juicios. Fe de conocimiento. Concepto. Fundamento. Alcance. Testigos. Juicio de capacidad. Lmau,pm
Efectos de su omision. Juicio de legitimacion, Concepto. Alcance. Acreditacion y constancias documentales
relativas a la legitimacion. Titularidad de derechos y obligaciones en general. Representacion. Efectos de la

omision de las constancias documentales,

UNIDAD TEMATICA VII: Funcion Notarial y Contratacién lnmobiliaria,

solicitud. Informes. Liberacion. Solicitud de informes al administrador del consorcio de propiefarios. Actos
post escriturarios. Expedicion de primera, segunda o ulterior copia de las escrituras pablicas. Segundo

testimonio. Pago de tributos nacionales, provinciales y municipales.

UNIDAD TEMATICA VIIE Derecho Registral,

':::1\,,

Civil y Capacidad de las Personas. Registro de Testamentos. Registro de la Propiedad Automotor y Créditos

Prendarios. T

La funcion notarial y la contratacién inmobiliaria. Concepio. Clases. Objeto. Capacidad. Forma. Conversién.
Precio. Clausulas especiales, Constitucion v transmision de derechos reales. Concepto. Requisites. Forma.

Actos pre escriturarios. Estudio de titulos y antecedentes, Certificados registrales, Certificados administrativos, ;

% iiegridad. Técnicas de regisiracion. Folio Real. Documentos registrables. Enumeracidn legal. Clases.

i Vig By o 1ok ] )
| gendia a partiy ;
1‘ del afio: 2015 X .

La fe de conocimienio. Diferencia entre la percepeion sensorial del notanio como contenido de la dacidn de fe V

Derecho Registral. Concepto. Principios que lo rigen. Especialidad. Rogacion, Legalidad, Tracto, Presuncién de

i

ocumentos no registrables. Certificados registrables. Registro de Anotaciones Personales. Registro de Estado
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UNIDAD TEMATICA IX: Derecho Tributario Notarial,

Derecho Tributario Notarial. Concapto. Clasificacion de los tributos: Impuestos, tasas y contsibuciones. EZE;

J

notario como agente de informacion y retepcion: Concepto. Deber de informar v secreto pmfessmmi
Cruzamiento informatico de transacciones importantes (CITH). Codigo de Oferta de transferencia de snmemb:m
{COTI). Certificado de Bienes lnmuehles Actuacion notarial en el 1 unpuesio de sellos, :mpue

y enel impuesto a la transmision gratuita de bienes.

UNIDAD TEMATICA X: Actuacion notarial en el Régimen infraccional v Penal Tributario,

Ley Penal Tributaria. Caracteres generales. Encubrimiento y Lavado de dinero de origen deiictivo Unidad de
Informacion Financiera. Reporie de mformauones inusuales o sospechosas. Régimen de prwenuon de fa

evasion fiscal. Limitacion a las transaceiones en dinern efectivo.
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FACULTAD: Micro, Pequefia y Mediana Empresa

PROGRAMA DE: FElemenios de Actuaciones Notariales

COPIGO: 93

BIBLIOGRATFIA:

Doctrina: .
-ARMELLA., Cristina Noemi, Tratado de Derecho Notarial, Registral e Inmobiliario.
-ETCHEGARAY, Natei’lio Pedro, Escrituras y A'cras Fv’(}mm’a{e.s, Editorial Astrea.
-GATTARI, Carlos Nicol_és,.fl/fanmf de Derecho Noiarial, Editorial Depalma.
-PELOSI, Carlos A., El documento nofarial, Editoriai. Astrea,

-RIVERA, Julio César, Instituciones de Derecho Pri wz.do, Editorial Abelede Perrot.
-VILLARO, Felipe Pedro, Elementos de Derecho Registral Inmobiliario, La Plata 1980.

Legislacion:
-Codigo Civil y Lomcmml de la Repubhca Argenting,
Decreio Ley 6582/58 y modificatorias: Sisterna Registral Auio.

-Ley 17.801 del Registro de la Propiedad Inmuebie.
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Universidad Provincial del Sudoeste Lo, b
Consejo Directive '

VISTO el Asunto N° 678/12 por el que la Decana de la Facultad de la
Micro, Pequeila y Mediana Empresa eleva la propuesta de la docente Elsa Mercedes OTERO,
de actualizar el Programa de la asignatura “Elementos de Actuaciones Notariales” {Cod. 93), y:
CONSIDERANDO
' ' Que ante Ia reforma efectuada en el Cadigo Civil y Comercial es necesario
actualizar los contenidos del Prbgrama de la materia mencionada en el Visto;
| Que la Profesora OTERO ha realizado la actualizacién del Programa
conforme a lo exigido por la normativa pertinente para el caso,
- Que no existen objeciones que realizar sobre los contenidos del Programa
propuesto;
Que el presente Asunto ha sido tratado v aprobado en la .sesiém del dia 02
de octubre de 20]5;
Que por las atribuciones conferidas por el Articulo 66° inciso hj del Estatuio
Académico de la UPSO le corresponde a este Consejo Directivo dictar el corregpondiente Acio
Adrministrativo;

Por ello:

EL CONSEJO DIRECTIVQ DE LA FACULTAD
DE LA MICRO, PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA
ORDENA:

ARTICULO 1° Aprobar la actualizacién del Programa de la materia “Elementos de Actuaciones
Notariales” (Cod. 93), que se agrega v forma parte de la presente. |
ARTICULOQ 2° Registrar, Pasar copia de la presente a Rectorado y a la Secreiaria Académica a

sus efectos. Cumplido, archivar.
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OBJETIVOS:

-Brindar conocimientos basicos de la actuacién notarial, teniendo en cuenta la intervencion del martillero v|

corredor publico en transacciones de bienes que exigen la participacién notarial.
-Lograr familiaridad con aquellos documentos notariales necesarios para la concrecidn del negocio, de manera
tal que se pueda asesorar acerca de ellos y que se tengan los conocimientos basicos de las formalidades

necesarias para el éxito del negocio celebrado con la intervencién del martillero y corredor.

| UNIDAD TEMATICA I: Introduccién al Derecho Notarial

', UNIDAD TEMATICA Ii: Funcién Notarial

UNIDAD TEMATICA TII: Acto Juridico |
UNIDAD TEMATICA IV: Documentos en General y Documentos Notariales
| UNIDAD TEMATICA V: La Fe Pablica

UNIDAD TEMATICA VI: La Fe de Conocimiento

UNIDAD TEMATICA VII: Funcién Notarial v Contratacién Inmobiliaria
UNIDAD TEMATICA VIII: El Protocolo

UNIDAD TEMATICA IX: Derecho Registral

UNIDAD TEMATICA X: Derecho Tributario Notarial

UNIDAD TEMATICA XI: Actuacién Notarial en el Régimen Infraceional y Penal Tributg#fo
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PROGRAMA DE: . . S
Flementos de Actuaciones Notariales CODIGO: 93
HORAS DE CLASE PROFESORES RESPONSABLES
TEORICAS PRACTICAS Abg. Marta Paula Carlavan
p/semans P/ cualerin. p/semana p/cuatrim, , . . . .
3 48 3 48 Abg. Maria Florencia Bianchinotti
ASIGNATURAS CORRELATIVAS PRECEDENTES
APROBADAS CURSADAS
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""'Concepto Clases. Fuerza probatoria. Documentos privados. Forma. Requisitos. Reconocimiento de firma.”
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PROGRAMA ANALITICO:

UNIDAD TEMATICA I: Introduccién al Derecho Notarial

El Derecho Notarial. Concepto. Principios. Fuentes. Relaciones con otras disciplinas.

Contenido: acto juridico notarial, documento notarial, funcién notarial. -

Sistemas Notariales. Régimen de la Republica Argentina. Organizacion, Normativa y Colegios Notariales,

UNIDAD TEMATICA II: Funcién Notarial

Funcion notarial. Doctrinas notariales. El notario. Concepto. Aptitudes. Sistemas de acceso. Registro notarial.

leglas de competencia. Competencia territorial: principio general y supuestos de extensién. Competencia en

distrito tinico por demarcacién territorial. Competencia por razén de las personas. Competencia material.
Deberes, inhabilidades e incompatibilidades del escribano publico.

UNIDAD TEMATICA TII: Acto Juridico

Acto Juridico. Concepto. Definicién Legal. Clasificacion. Requisitos. Capacidad. Forma como elemento
estructural del acto jurfdico. Forma y formalidad. Actos formales y no formales. Principio de libertad de
formas: concepto y alcances. Forma legal v forma convencional. Nulidad, Conversion del acto juridico.

Efectos. Simulacion. Fraude,

UNIDAD TEMATICA IV: Documentos en general y Documentos notariales em particular
Documentos protoco}ares ¥ exh*aprotocolares Concepto. Cla51ﬁaac1on Legahzamon Documentos pubhcos

Efectos. Fecha cierta. Escritura plblica. Actos que deben otorgarse por escritura puiblica. Estructura de la
*scritura piblica. Acta notarial. Certificaciones notariales. Concepto. Forma vy efectos.

UNIDAD TEMATICA V: La Fe Pablica |
La fe piblica. Concepto. Falsedad material v falsedad ideclogica. Redargucién de falsedad. Concepto.
Hipotesis. Modos de plantearla. La autenticidad. Manifestaciones auténticas y manifestaciones autenticadas.
| Hechos propios v ajenos. Presuncién de autenticidad. Efecto de la autenticidad en cuanto a las obligacios
en cuanto a la prueba. \

UNIDAD TEMATICA VI: La Fe de Conocimiento
La fe de conocimiento. Juicios del notario. Diferencia entre la percepcion sensorial del notario como contenido
| de la dacién de fe y los juicios. Fe de conocimiento. Concepto. Fundamento. Alcance. Medios directos ¢
indirectos. Testigos. Juicio de capacidad. Concepto. Efectos de su omision. Juicio de legitimacion. Concepto.
Alcance. Acreditacién y constancias documentales relativas a la legitimacién. Titularidad de derechos y
obligaciones en general. Representacion. Efectos de la omisién de las constancias documepja [(é 7
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UNIDAD TEMATICA VII: Funcién Notarial y Contratacién Inmobiliaria

La funcion notarial y la contratacion inmobiliaria. Concepto. Clases. Objeto. Capacidad. Forma. Conversion,
Precio. Clausulas especiales. Constitucion y transmisién de derechos reales. Concepto. Requisitos. Forma,
Actos pre y post escriturarios. Estudio de titulos v antecedentes. Certificados registrales. Certificados
administrativos. Solicitud. Informes. Liberacién. Solicitud de informes al administrador del consorcio de
propietarios: Actos post escriturarios: expedicién de primera, segunda o ulterior copia de las escrituras piblicas.
Segundo testimonio. Pago de tributos nacionales, provinciales y municipales. |

| UNIDAD TEMATICA VIII: El Protocolo

- ’rotocolo. Registro. Cuadernos, habilitacién, foliatura, nota de apertura, nota de cierre. Uso de folios no
habilitados. Documentos protocolares. Guarismos. Abreviaturas. Salvatura: forma de realizarla. Guarda.
Encuadernacion, Conservacion. Exhlbmon Iegitimaoién y resguardo. Indices. Inspeccién. Archive de
aotiasiones notariales eI T T T B P

UNIDAD TEMATICA IX: Derecho Registral

Derecho Registral. Concepto. Principios que lo rigen. Especialidad. Rogacion. Legalidad. Tracto. Presuncién de
integridad. Técnicas de registracién. Folio Real. Documentos registrables. Enumeracién legal. Clases.
Documentos no registrables. Certificados registrables. Registro de Anotaciones Personales. Registro de Estado
Civil y Capacidad de las Personas. Registracion mercantil. Registro de Testamentos.

UNIDAD TEMATICA X: Dereche Tributarie Notarial
| Derecho Tributario Notarial. Concepto. Ubicacién cientifica, ‘Tributo: concepto. Clasificacién de los fributos: |
Impuestos, tasas y contribuciones. El notario como agente de informacidn y retencién: Concepto. Deber de
- nformar y secreto profesional. Cruzamiento informético de fransacciones importantes (CITI). Operaciones

entre residentes en el pals y representantes de sujetos o entes del exterior. Cédigo de Oferta de transferencia de
inmuebles (COTI). Certificado de Bienes Inmuebles. Actuacién notarial en el impuesto de sellos, impuesto a las
ganancias y en el impuesto a la transmision gratuita de bienes.

UNIDAD TEMATICA XI: Actuacién notarial en el Régimen Infraccional y Penal Tributario
Ley Penal Tributaria. Caracteres generales. Encubrimiento y Lavado de dinere de origen delictive. Unidad de
Informacion Financiera. Reporte de informaciones inusuales o sospechosas. Régimen de prevencién §
evasién fiscal, Limitacion a las transacciones en dinero efectivo.
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PROGRAMA DE: . v .
Elementos de Actuaciones Notariales

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

Doctrina:

~ARMELLA, Cristina Noemi, Tratado de Derecho Notarial, Registral ¢ Inmobiliario,
-ETCHEGARAY, Natalio Pedro, Escrituras y Actas Notariales, Editorial Asirea.
-GATTARI, Carlos Nicolas, Manual de Derecho Notarial, Editorial Depalma
-PELOS], Carlos A., El documento notarial, Editorial Astrea.

-RIVERA, Julic César, Instituciones de Derecho Privado, Editorial Abeledo Perrot.

g -VILLARO, Felipe Pedro, Elementos de Derecho Registral Inmobiliario, La Plata 1980.
Legislacién: o
-Codigo Civil de la Republica Argentina.

-Ley 17.801 del Registro de la Propiedad Inmueble.
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Universidad Provincial del Sudoeste
Consejo Directivo

VISTO el Asunto N° 678/12 por el que la Decana de la Facultad de la
Micro, Pequefia y Mediana Empresa eleva la propuesta de las Docentes responsables respecto

al Programa de la materia de “Flementos de Actuaciones Notariales™; y

CONSIDERANDO _
| Que las Docentes responsables del progréma de la materia mencionada en
el Visto han elevado su propuesta conforme a lo exigido por la normativa pertinente para el
£as0;
Que no existen objeciones que realizar sobre los contenidos del Programa
propuesto;
Que el presente Asunto ha sido tratado y aprobado en la sesion del dia 10
de agosto del 2012; | |
o | Que por las atribuciones conferidas por el articulo 58° del Estatuto de la
UPBO0 le corresponde a este Consejo Directivo dictar el correspondiente Acto Administrativo,
Porello, .
EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD
DE LA MICRO, PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA
ARTICULO 1°: Aprobar el Programa de la materia “Elementos de Actuaciones Notariales”;

que se agrega y forma parte de la presente.

ARTICULO 2° : Registrar. Pasar copia de la presente a la Secretaria Académica a sus efectos.

Cumplido, archivar.

ERIA , AEDIANK EMPRESA
UNVERGIDAD PROVINGIAL DEC SUDDESTE

i




