PROCEDIMIENTO PARA EFECTUAR INSCRIPCIONES A CARGOS DE DOCENTES INVITADOS.

EL SIGUIENTE PROCEDIMIENTO SE APLICA PARA INSCRIPCIONES A CARGOS DE PROFESOR Y DE AUKXILIAR
INVITADOS.

Ingresar a la pagina de la UPSO a través del siguiente link: https://www.upso.edu.ar/

Luego ingresar a la solapa DOCENTES y de ahi ingresar a la opcién INSCRIPCIONES DOCENTES INVITADOS.
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La pagina automadticamente nos redireccionara al Sistema SIRAD:
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Validacién de DLE
Seleccione el tipo de cargo para visualizar convocatorias abiertas

Datos Personales

Documentacién

O concurse () PEUZO (®) Invitado

Liamados a Inscripcién

Inscripcién

Nro. Orden Categoria Materia Sede Facultad Desde Hasta Resolucién

Se encontraron 1 registro

1- En “Tipo de llamado” hay que seleccionar el tipo de llamado en el que se desea inscribir: seleccionar la
opcion Invitado.

- Se desplegara un cuadro (como el que se visualiza en la imagen) con el listado de TODOS los cargos
disponibles para efectuar inscripcidn. Se debe seleccionar el/los cargos en el/los que se desea inscribir,

haciendo click en el recuadro, y luego hacer click en “Siguiente”.

2- En esta instancia, el sistema solicitara validar su Domicilio Legal Electrénico (DLE): se debe ingresar el
numero de DNI y hacer click en “Buscar DLE”:


https://www.upso.edu.ar/
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Validacién de DLE

@ Para poder inscribirse en los llamados seleccionados, previamente debera verificar el registro de su Domicilio Legal Electrénico (DLE). El mismo se
constituye con su nombre y apellido, tipo y nimero de documento y una cuenta de correo electrénico. Ingrese su numero de documento para buscar el

registro.

Buscar DLE

Se desplegara un cuadro con los Datos existentes en el sistema y vinculados al DNI ingresado:

- Si los datos son correctos, se debe seleccionar la opcién CONTINUAR.

- Si el DLE aun no esta registrado, el sistema pedirda que complete sus datos asi queda registrado y puede

continuar con el proceso de inscripcion.
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Validacién de DLE
Datos Personales
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<Anterior

Validacién de DLE

@ Para poder inscribirse en los llamados seleccionados, previamente debera verificar el registro de su Domicilio Legal Electrénico (DLE). El mismo se
constituye con su nombre y apellido, tipo y nimero de documento y una cuenta de correo electrénico. Ingrese su numero de documento para buscar el

registro.

Buscar DLE

Apellido Nombre Email

Modificar

3- En esta instancia se deben completar TODOS los datos solicitados. Luego hacer clik en “Siguiente”.
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Datos Personales

@ Todos los avisos, citaciones, notificaciones y comunicaciones en general serdn enviados al domicilio legal electrénico declarado y validado, siendo de su responsabilidad acceder periddicamente para tomar
conocimiento dea informacién enviada.

Apellido (%) Puente
Nombre (%) Marfa Cecilia
Tipo de Documento (1 DN N
Nimero de Documento (*) 30.062.503

cuiL/eurT (4 es obligatorio.

Fecha de Nacimiento (%)

Nacionalidod (% | ARGENTINA v‘
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IMPORTANTE: es fundamental utilizar como DLE un mail que esté vigente y que sea de uso habitual, ya que el
mismo constituye el medio por el que se efectiien todas las notificaciones del proceso de inscripcion docente.

4- El sistema nos dirige a la solapa Documentacidn, donde se deben cargar los archivos en formato PDF.
Como puede visualizarse en la siguiente imagen, el sistema detalla un listado de la documentacién que es
necesario cargar a fin de finalizar la inscripcién.

IMPORTANTE:

- es necesario cargar todos los archivos mencionados en el listado, de lo contrario el sistema NO permitird
finalizar la inscripcion.

- la Declaracién Jurada de inscripcion debe ser descargada, completada, firmada de puio vy letra y luego
cargada al sistema.

Para cargar un documento se hace click en el campo “Tipo de documento”. Se desplegara un listado de la
documentacion que se debe cargar. Se selecciona la que se desee cargar y se hace click en “Examinar”. Una
vez seleccionado el archivo, se debe hacer click en “Adjuntar”.
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Llamados a Inscripcién EraTEE R
Validacién de DLE e
Datos Personales Debe adjuntar la siguiente informacién en formato PDF (los archives que ya haya subido apareceran tachados):
Documentacién e Un (1) archivo PDF con la DDJJ completa y firmada (Descargar DDJJ) h
® Un (1) archivo PDF con el scan de ambas caras de su DNI
® Un (1) archivo PDF con el scan de ambas caras de sus Titulos (titulos, certificado titulo en trdmite o analitico segtin corresponda)
® Un (1) archivo PDF con la informacién que respalde lo solicitado en el afiche (certificados, cursos, antecedentes, etc)
e Un (1) archivo PDF con su Curriculum Vitae

No existe documentacién cargada. Utilice el formulario de carga de documentacién.

Adjuntar Documentacion

Archivo (%) EXaminar... | No se selecciond unarchivo,
Adjuntar ()

< Anterior

A medida que la documentacidn es cargada/subida, el sistema la va tachando del listado, a modo de control
de carga de documentacién y va a ir apareciendo en un recuadro.



Documentacién

°
Debe adjuntar la siguiente informacién en formato PDF (los archivos que ya haya subido apareceran tachados):
o Un {1 archivo PDF con o BB completay firmad 5
pletay )
o Yn{tbarchive PDF conchscan-deambas caras desu DN
O I e de-stis Fitutos it : et eni titieo segth
® Un (1) archivo PDF con lainformacién que respalde lo solicitado en el afiche (certificados, cursos, antecedentes, etc)
 Un (1) archivo PDF con su Curriculum Vitae
Tipo de Documento Nombre
DECLARACION JURADA UPSODJCONCURSO.pdf x
DOCUMENTO DE IDENTIDAD DNICECILIAPUENTE.pdf x
TITULO 0 ESTUDIOS EN CURSO TTULOCECILIAPUENTE.pdf x
Se encontraron 3 registros

Adjuntar Documentacién

Tipo de Documentacin ()

Arcivo )
DEGLARACION JURADA

Adjuntar | DOCUMENTO DE IDENTIDAD

TITULO 0 ESTUDIOS EN CURSO
OTRA INFORMACION
CURRICULUM VITAE

Una vez cargada TODA la documentacidn, el sistema habilita el botén verde “CONFIRMAR INSCRIPCION”.
Haciendo click en el mismo finaliza el proceso.
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Usmados s Inseripcdn Bocumentackin
Validsciin de DLE
e
Datos Personsles Debe adjuntar la siguiente informacién en formato PDF (los archivos que ya haya subido apareceran tachados):
R  Un{3} srehive RDF-con-ia DO completa-y. frmad 804
+ Un-{1} archivo BDF con ek scan deambas caras de su ONI
+ Un{2}archive PDF-conchsean-de amb e e I ; o
o Unii}orehive RDF-coniad oo § o
 Un{3}archive PBE it
Tipo de ocumenta Nombre.
DECLARACION JURADA UPSODICONCURSO.pdf x
DOCUMENTO DE IDENTIOAD OMCECIIAPUENTE ol x
TITULD 0 ESTUDIOS EN CURSO TTULOCECILIAPUENTE i x®
OTRAINFORMACION CERTIFICACINSERVICIOSUNSMaCeciliPuente ol ®
CURRICULUM VITAE PuenteMamCeciliaCURRICULUMMTAE pef x
Seencantraron § registros
-

El sistema nos informa que estaremos recibiendo un mail con la confirmacién de la inscripcién web al DLE
gue se halla registrado.

Recibira un mail de confirmacion de la preinscripcion web en su DLE. ;Desea de confirmar?

| Aceptar | | Cancelar

Informacién

) se envi6 un mail con el detalle de su inscripcién a la siguiente direccidn:
cecy_hpl@hotmail.com




